
 

पनवेल 
महानगरपाललका 
जन्म मतृ्य ू

 ववभाग (मखु्यालय) 
1 ते 17 मदु्दयाांची माहहती 

सांदभभ :- मा. उपायुक्त मखु्यालय, याांचे कडील पत्र 
क्रमाांक – पमपा/आस्था/9924/प्र.क्र.67/1860/2024 

हद.21/06/2024 

  



कलम (2) एच-नमुना(अ) 
 

कें द्र शासनाच्या माहितीच्या अधिकाराअंतर्गत Internet वर प्रससद्ि करावयाची 
जन्म मतृ्यू ववभागाची माहिती खालील प्रमाणे आिे. 

शासकीय ववभागाचे नाव :- 

अ.क्र. लोकप्राधिकारी 
संस्था 

संस्था प्रमुखाचे नाव हिकाण / पत्ता 

1. जन्म मतृ्य ू ववभार्, 
पनवेल 
मिानर्रपासलका 

उपायुक्त (मुख्यालय) पनवेल मिानर्रपासलका, 
स्वामी ननत्यानंद मार्ग, 
र्ोखले िॉल जवळ, देवाळे 
तलाव समोर, जनेु पनवेल, 
ता. पनवेल, जज. रायर्ड  -
410206 

 

  



कलम (4) (1) (ख) (एक) 
 

पनवेल महानगरपाललका येथील जन्म मतृ्यू ववभागाची रचना काये व कतभव्ये 
याांचा तपलशल 

1. कायाभलयाचे नाव  :- जन्म मतृ्यू ववभाग,पनवेल महानगरपाललका 
2. पत्ता    :- पनवेल महानगरपाललका मुख्यालय, नववन इमारत, 

                       तळ मजला 
3. कायाभलय प्रमुख   :- उपायुक्त (मुख्यालय) 
4. ववभागाचे ध्येय व धोरण  :- जन्म मतृ्यू दाखले ववतरीत  
5. कामाचे ववस्ततृ स्वरुप  :- 

अ.क्र. कामाचे स्वरुप 
1. पनवेल महानगरपाललका मुख्यालय क्षेत्रातील हॉस्स्पटल मधुन येणा-या 

जन्म, मतृ्य,ू उपजत मतृ्यू बाबतची सवभ नमुना घेऊन त्याांची ऑनलाईन 
प्रणाली मध्ये नोंदणी करुन प्रमाणपत्र ववतरीत करणे तसेच ऑफलाईन 
मायनेट प्रणाली द्वारे प्रमाणपत्र ेववतरीत करणे / पत्रव्यवहार / शासन 
पत्रव्यवहार ई. 

  
6. ववभागाचे नाव ववभागाची सवभसाधारण रचना 

जन्म मतृ्यू ववभाग 

 

उपायुक्त (जन्म मतृ्यू ववभाग ) 

 

ववभाग प्रमुख, (जन्म मतृ्यू ववभाग ) 

 

ललवपक 
 
 



 
 
 

 
7. अधधकारी व कमभचारी याांचा सांपकभ  तपलशल :-  

अ.क्र. नाव  सवभश्री पदनाम मोबाईल नां. 

1 डॉ.वैभव ववधाते उपायुक्त  9130240202 

 श्री िरेश जािव ववभार् प्रमखु, 9820249019 

 श्री नरेश खेत्री सलपीक 9819110251 

 श्रीम दशगना म्िात्र े सलपीक 9511709364 

 श्रीम जया बार्ड े सलपीक 9819395551 

 श्रीम अक्षता अमतृे  डड इ ओ 7045819864 

 

 

 

 

 

  



 

कलम (4) (1) (ख) (दोन) 
 
 

 
अधधकारी व कमभचारी याांची कतभव्य व अधधकार :- 
 

अ.
क्र. 

अधधकारी / 
कमभचाऱ्याचे नाव 

सवभश्री 

पदनाम कतभव्य व जबाबदाऱ्या 

1.  डॉ.वैभव ववधाते उपायुक्त (जन्म मतृ्यू) 
मा. आयुक्त महोदयाांनी वेळोवेळी पाररत 
केलेल्या प्रत्यायोजन आदेशाप्रमाणे जन्म 
मतृ्यू ववभागाांचे कामकाज पार पाडणे. 

2.  हरेश जाधव ववभाग प्रमुख 
पनवेल महानगरपाललका मखु्यालय क्षेत्रातील 
जन्म मतृ्यू ववभागाशी सांबांधीत सवभ कामकाज 
पार पाडणे. 

3.  श्री नरेश खेत्री सलवपक टंकलेखक पनवेल महानगरपाललका मखु्यालय 
क्षेत्रातील हॉस्स्पटल मधुन येणा-या जन्म, 
मतृ्यू, उपजत मतृ्यू तसेच दत्तक नोंदणी 
बाबतची सवभ नमनुा घेऊन त्याांची 
ऑनलाईन प्रणाली मध्ये नोंदणी करुन 
प्रमाणपत्र ववतरीत करणे तसेच 
ऑफलाईन मायनेट प्रणाली द्वारे 
प्रमाणपत्र ेववतरीत करणे, आवक-जावक 
पत्र व्यवहार, टांकलेखन शासकीय पत्र 
व्यवहार,माहहती अधधकार व आपले 
सरकार, ऑनलाईन तक्रारी, या अनशुांगाने 
प्राप्त झालेल्या तक्रार अजाांवर ववभाग 
प्रमखुाांच्या मान्यतेने कायभवाही करणे व 
वररष्ठ आदेलशत करतील ती कामे करणे, 
अांत्यववधी दाखले, जन्म मतृ्यू 
अनुपब्धतेचा दाखले, डॉ. सहटभफफकेट पुणे 
येथील कायाभलयात पाठववणे. 

 
 

4.  श्रीम दशगना म्िात्र े सलवपक टंकलेखक 
5.  श्रीम जया बार्ड े सलवपक टंकलेखक 

6.  
श्रीम अक्षता 
अमतृे 

डड इ ओ 

   

 

 



 

 

 

 
 

 

कलम (4) (1) (ख) (तीन) 
 

कायाभलयीन ननणभय प्रफक्रयेतील अनुसरण्यात येणारी कायभपद्धती, पयभवेक्षण आणण 
उत्तरदानयत्व प्रणाली :-  

अ.क्र. कामाचे नाव / स्वरुप जबाबदार अधधकारी / 
कमभचारी  

1. 
मा. आयुक्त महोदयाांनी वेळोवेळी प्रदान 
केलेल्या अधधकारानुसार कामकाज पार 
पाडणे 

श्री. डॉ.वैभव ववधाते 
उपायुक्त (जन्म मतृ्यू) 

3. ववभाग प्रमुख श्री. हरेश जाधव 
5. ललवपक टांकलेखक  सवभ 

 

 

 

 

  



कलम (4) (1) (ख) (चार) 
 

मा. सवभसाधारण सभा / स्थायी सलमती याांनी पाररत केलेल्या ठरावा प्रमाणे 
अांमलबजावणी करणे, तसेच वेळोवेळी मा. आयुक्त / उपायुक्त / सहा.आयुक्त 
याांनी हदलेल्या सूचना / आदेशाप्रमाणे ववहहत मुदतीत काम पूणभ करणे. 

  



कलम (4) (1) (ख) (पाच) नमुना (अ) 
 

जन्म मतृ्यू ववभाग याांच्या कायाभलयाशी सांबांधधत ननयम / अधधननयम 

अ.क्र. अधधसूचनाांचा मसुदा ननयमास 
धरुन दशभववलेला ववषय 

ननयमाचा क्रमाांक व 
त्याचे वषभ 

अलभप्राय (असल्यास) 

1.  महाराष्र महानगरपाललका 
अधधननयम 

सन 1949 चा मुांबई 
अधधननयम क्र.59 
यामधील तरतुदी 
नुसार कायाभलयीन 
कामकाजाबाबत व 
जन्म मतृ्यू बाबत 
कायभपद्धती अवलांबली 
जाते. 

 

2.  वेळोवेळी शासनामाफभ त घेतलेले 
शासन ननणभय / पररपत्रक 

 

  



कलम (4) (1) (ख) (पाच) नमुना (ब) 
 

जन्म मतृ्यू ववभाग याांच्या कायाभलयाशी सांबांधधत शासन ननणभय 

अ.क्र. शासन 
ननणभयानुसार 
दशभववलेला ववषय  

शासन ननणभय क्रमाांक व 
त्याची हदनाांक 

अलभप्राय 
(असल्यास) 

1 महाराष्र जन्म 
आणण मतृ्य ू
नोंदणी ननयम, 
1976 

क्र.बीडीएम-
1074/18346/पीएच-12(1)  
हदनाांक-07/02/1976 

 

 

 

 

  



कलम (4) (1) (ख) (पाच) नमुना (ड) 
 

जन्म मतृ्यू ववभाग याांच्या कायाभलयामध्ये उपलब्ध दस्ताऐवजाांची यादी 
दस्ताऐवजाांची सूची 

अ.क्र. दस्ताऐवजाांचा प्रकार ववषय मुद्दा प्रमुख व्यक्ती 
/ पदनाम 

व्यक्तीचे 
हठकाण जर 
ती व्यक्ती 
उपरोक्त 
कायाभलयात 
उपलब्ध 
नसल्यास 

1. जन्म नोंदणी अहवाल  अधधक्षक 
ललपीक 

 
2. मतृ्यू नोंदणी अहवाल   
3. आवक नोंदवहया   
  



कलम (4) (1) (ख) (सहा) 
 

पनवेल महानगरपाललका येथील जन्म मतृ्यू ववभाग कायाभलयामध्ये दस्ताऐवजाची 
वगभवारी  

अ.क्र. दस्ताऐवजाचा प्रकार नस्ती / मस्टर / 
नोंदपुस्तक, व्हावचर इ. 

सुरक्षक्षत ठेवण्याचा 
कालावधी 

1) 
1. 
2. 
3. 
  

 
जन्म नोंदणी अहवाल  
मतृ्य ूनोंदणी अहवाल 
आवक नोंदवहया 
 

अ वगभ- कायम स्वरूपी 
जतन करावयाची 
कागदपत्रे  

2) आवक रस्जस्टर कायम स्वरूपी 
3) जन्म मतृ्यू दरुुस्ती अजभ कायम स्वरूपी 
  



 

कलम (4) (1) (ख) (सात) 
पनवेल महानगरपाललका येथील जन्म मतृ्यू ववभाग कायाभलयाच्या 
पररणामकारक कामासाठी जनसामान्याशी सल्ला मसलत करण्याची 
व्यवस्था 
 
अ.क्र. सल्लामसलतीचा 

ववषय 
कायभप्रणालीचे 
ववस्ततृ 
वणभन 

कोणत्या 
अधधननयम / 
ननयम / 
पररपत्रकाद्वारे 

पुनरावतृ्तीकाल 

1. ननरांक 
 
 
 

  



कलम (4) (1) (ख) (आठ) 
पनवेल महानगरपाललका येथील जन्म मतृ्यू ववभाग कायाभलयाच्या सलमतीची 
यादी प्रकाशीत करणे. 

ननरांक 

 

  



कलम (4) (1) (ख) (नऊ) 
 

अधधकारी व कमभचारी पगारासह इतर माहहती 

 

 

ननरांक 

 

 

 

 

 

  



कलम (4) (1) (ख) (दहा) 
 

पनवेल महानगरपाललका येथील जन्म मतृ्यू ववभाग कायाभलयाच्या अधधकारी व 
कमभचाऱ्याांच्या वेतनाची ववस्ततृ माहहती 

ननरांक 

 

 

 

  



कलम (4) (1) (ख) (अकरा) 
 

पनवेल महानगरपाललका येथील जन्म मतृ्यू ववभाग कायाभलयाचे मांजरू 
अांदाजपत्रक व खचाभचा तपलशल याची ववस्ततृ माहहती  

 

ननरांक 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 

कलम (4) (1) (ख) (बारा) 
पनवेल महानगरपाललका येथील जन्म मतृ्यू ववभाग कायाभलयाच्या 
अथभसहाय्य कायभक्रमाच्या अांमलबजावणीची ररत तसेच वाटप केलेल्या 
रकमा आणण अशा कायभक्रमाच्या लाभार्थयाांचा तपलशल :- 
 
 

ननरांक 
 
 

  



कलम (4) (1) (ख) (तेरा) 
 

पनवेल महानगरपाललका येथील जन्म मतृ्यू ववभाग कायाभलयात सवलती, परवाने 
फकां वा प्राधधकार पत्र ेहदलेली आहेत अशा व्यक्तीचा तपलशल :- 

 

अ.क्र. व्यक्तीचे नाव सवलती, परवाने 
प्राधधकार पत्र े

तपलशल 

1 ननरांक 
 

  



कलम (4) (1) (ख) (चौदा) 
 

पनवेल महानगरपाललका येथील आस्थापना ववभाग कायाभलयातील माहहतीचे 
इलेक्रॉननक स्वरुपात साठववलेली माहहती प्रकालशत करणे चालू वषाभकररता 

 

 दस्ताऐवजाचा 
प्रकार 

ववषय कोणत्या 
इलेक्रॉननक 
नमुन्यात 

माहहती 
लमळववण्याची 
पद्धती 

जबाबदार 
व्यक्ती 

1. ननरांक 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

कलम (4) (1) (ख) (पांधरा) 
पनवेल महानगरपाललका येथील जन्म मतृ्यू ववभाग कायाभलयात उपलब्ध 
सुववधाांचा तक्ता प्रकालशत करणे 

अ.क्र. सुववधेचा 
प्रकार 

वेळ कायभपद्धती हठकाण जबाबदार 
व्यक्ती / 
कमभचारी 

तक्रार 
ननवारण 

1.  नागरीक 
सुववधा 
कें द्र येथे 
प्रकाशीत 
केला 
आहे. 

सकाळी 
09.45  
त े 
सायांकाळी  
06.15 

जन्म मतृ्यू 
प्रमाणपत्र 
ववतरीत 

पनवेल 
महानगरपाललका 
मुख्यालय जन्म 
मतृ्यू ववभाग 

तक्रारी 
नुसार 
सांबधधत 
कमभचारी 

जन्म 
मतृ्यू 
ववभाग 

 

 

  



कलम (4) (1) (ख) (सोळा) 
 पनवेल महानगरपाललका येथील जन्म मतृ्यू ववभाग कायाभलयातील 
शासकीय माहहती अधधकारी / सहाय्यक माहहती अधधकारी / अवपललय 
अधधकारी (तेथील लोक प्राधधकारीच्या कायभक्षेत्रातील) याांची ववस्ततृ माहहती 
प्रकालशत करणे. 

 

सहाय्यक माहहती  अधधकारी, जन माहहती अधधकारी व प्रथम अवपलीय 
अधधकारी याांचा तपलशल 
 
सहा. माहहती अधधकारी 

अ.क्र. नाव  पदनाम RTI नुसार सहा. 
माहहती 
अधधकाऱ्याचे 
अधधकारक्षेत्र 

पत्ता व 
सांपकभ  
क्रमाांक 

1. 
नरेश खेत्री ललवपक टांकलेखक 

जन्म मतृ्य ू
ववभाग 

 

 
जन माहहती अधधकारी 

अ.क्र. नाव  पदनाम RTI नुसार जन. 
माहहती अधधकाऱ्याचे 
अधधकारक्षेत्र 

पत्ता व 
सांपकभ  
क्रमाांक 

1. हरेश जाधव  ववभाग प्रमखु जन्म मतृ्यू ववभाग  
 

प्रथम अवपललय अधधकारी 
अ.क्र. नाव  पदनाम RTI नुसार 

सहा. माहहती 
अधधकाऱ्याचे 

पत्ता व 
सांपकभ  
क्रमाांक 



अधधकारक्षेत्र 
1. श्री.डॉ.वैभव ववधाते उपायुक्त, जन्म मतृ्यू 

ववभाग 
जन्म मतृ्यू 
ववभाग 

 

 
 

कलम (4) (1) (ख) (सतरा) 
 
पनवेल महानगरपाललका येथील जन्म मतृ्यू ववभाग कायाभलयातील 
प्रकालशत माहहती 
 

अ.क्र. दस्ताऐवजाचा 
प्रकार 

ववषय कोणत्या 
इलेक्रॉननक 
नमुन्यात  

माहहती 
लमळववण्याची 
पद्धती  

जबाबदार व्यक्ती 

1 ननरांक 
 
 
 

              (हरेश जाधव) 

     ववभाग प्रमुख 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

पनवेल महानगरपाललका 
ता. पनवेल स्ज. रायगड वपन नां. 410 206 

------------------------------------------------------------------- 
कायागलय : 27458040/41/42   फॅक्स नं. 022-27452233   E-mail :- panvelcorporation@gmail.com 

जा.क्र. पमपा/ज.म.ृ/             
/2024                                                                                               
हदनांक:-    /     /2024 

 
प्रनत,  
मा. उप. आयुक्त ( मुख्यालय )  
पनवेल मिानर्रपासलका  
 
 ववषय -  मिाराष्ट्र माहिती अधिकार अधिननयम 2005 अन्वये ननयम 4(1) ख नुसार 17 
मुदयांची  माहिती          
    सादर करणेबाबत.    

 संदभग - मुख्य कायागलय पत्र क्र. पमपा / आस्था /9924/प्र.क्र. 67/1860/24 हदनांक 
21/06/2024 च े  
                       पत्र. 
 
मिोदय ,  

  मुख्य कायागलयाकडील आदेश क्र. पमपा / आस्था/9924/प्र.क्र. 67/1860/24 हद. 21/06/2024 
नुसार सवग खात ेववभार् प्रमुख व सवग प्रभार् अधिकारी यांनी मिाराष्ट्र माहिती अधिकार अधिननयम 
2005 मिील ननयम क्र. 4 (1) ख नुसार 17 मुदयांची माहिती हद. 24/06/2024 रोजी सादर करणे 

mailto:panvelcorporation@gmail.com


बाबत कळववले आिे. या बाबत सोबतच्या पत्रा सोबत नार्री सुवविा ववभार्ाकडील मुददा क्र. 1 ते 17 
ची माहिती सादर करणेत येत आिे.  

 

          ( िरेश जािव ) 
              अधिक्षक 
                    जन्म मतृ्यू 
ववभार्   
                पनवले 
मिानर्रपासलका  
 



 


